SUENENCIAG : mode d'emploi

# Actualités / Evenements
# Livre des procédures

# Documents types

# Documents administratifs
# Documents juridiques

# Pieces comptables

# Autres

...et de disposer des fonctionnalités suivantes : Moteur de recherche
Calendrier
Annuaire

% Ajouter un document

Une alerte mail vous avertira de la mise a disposition de nouvelles informations dans votre
espace Extranet.

Comment accéder ?

Lancez votre navigateur internet :

Entrez l'adresse suivante :

Cliguez sur le bouton :

Espaces exirancis

Extranet formations | e-BRP

| Extranet GMAG




igentifiant ipdresse a-mai ,

Mof de passs

le bouton "Entrer"

Votre identifiant : "adresse email"

Votre mot de passe : renseignez ce champ
avec le mot de passe qui vous a été envoyeé

par email

Apres la page d'authentification,
vVous accédez a votre espace Extranet

Rubriques spécifiques a votre CFA
d'appartenance :

# CFA/DOCUMENTS ADMINISTRATIFS
(Appels de taxe, demandes de subvention,
conventions et chartes)
# CFA/DOCUMENTS JURIDIQUES
(Statut, déclaration d'activité, convention
GMAG CFA/CFPB, etc...)
# CFA/PIECES COMPTABLES
(Encaissements, factures, budget, bilan,
etc...)
# CFA/IAUTRES

nseignez votre identifiant et
votre mot de passe puis cliquez sur

/

& ACTUALITES

& LIVRE DES PROCEDURES

# DOCUMENTSTYPES

# CFA/DOCUMENTS ADMMISTRATIFS

B CFA/DOCUMENTS JURIDIQUES

#* CFA/PIECES COMPTABLES

A CFASAUTERES

CFA Banques

levtranet GMAG

Rubriqgues communes a

tous les CFA Banques :

# Actualités

# Livre des procédures
(administratives, juridiques,
comptables et financiéres)

# Documents types
(convention de formation,
charte d'apprentissage,
etc...)



der

CAMANDE OF SuITTIONS

APPEL OF TATE CONVENTIONS & GAXTLY

t)

Cliquez sur larubrique et la sous-rubrique
souhaitée pour accéder aux documents
recherchés

P

B0 @-ue-Qos:

Ou

Utilisez le moteur de recherche

Cliguez sur le lien en haut de page :
"Rechercher un document”

| I, Rechercher un decument

Renseignez les différents critéres de
recherche :

Date de début et date de fin
(champs permettant de définir la période sur laquelle
vous souhaitez effectuer votre recherche)

Rubrique (menu déroulant reprenant I'ensemble des
rubriques du site)

Type de document (menu déroulant reprenant
'ensemble des types de documents présents dans le
site)

Partenaire pédagogique, client et fournisseur

(menus déroulants permettant de chercher des
documents liés a ces profils) 3



Consultation des documents h

Direction des CFA Banques

[ Conception et consultation des documents \/_Transml_ssmn
T d’informations et de
v documents a intégrer
v’ Transmission Intégration des actualités au site
d’informations et

de documents a
intégrer au site

Direction de I'Alternance

Centralisation, intégration et consultation v Demande de
des documents / actualités création de compte

Gestion des acces a l'extranet '
- Création et suppression des comptes
v Demande

d’évolution du site

Webmaster du site
Maintenance et adaptation de I'extranet
7 aux besoins des utilisateurs

Intégration de documents

- Actualités :

Seuls les Directeurs des CFA Banques auront la possibilité d'intégrer des actualités via la
fonctionnalité "Ajouter un document".

- Documents hors actualités :

Toutes demandes d'intégration de documents hors actualités doivent étre adressées a la
Direction de l'alternance qui centralise tous les documents GMAG via l'adresse emalil
Création ou modification de compte

Toutes demandes de création ou de modification de compte doivent étre adressées a la
Direction de I'alternance via I'adresse email

Problemes techniques

Tous problemes d'ordre technique (disfonctionnement, anomalies, bugs...) doivent étre adressés
a la Direction des Etudes et Pilotage des Projets via l'adresse email



